
  

ORDEN DE SERVICIO 20259000726893 

 
 
 
Nombre del evento: Conversaciones desde Bogotá 

Lugar del evento: Cl. 82 #10-69 

Dirección del evento: CEFE Centro de la Felicidad 

Fecha y hora de montaje: 11/12/2025 06:00 

Fecha del evento: 11/12/2025 

Hora de inicio del evento: 06:00 

Hora de finalización del evento: 19:00  

Fecha y hora de desmontaje: 11/12/2025 19:30 

Contacto en campo: Daniela Moreno 

Celular de contacto: 3008520501 

 
INFORME GENERAL DEL EVENTO 

 
Se recibe solicitud por parte de la entidad el día 09 de diciembre para programar los insumos necesarios para 
la ejecución del evento “Conversaciones desde Bogotá” el cual se ejecutó en la dirección relacionada en el 
encabezado del presente informe; por solicitud de la entidad y del encargado del evento se empezó el montaje 
el día 11  de diciembre a las 06:00, el día de evento fue el 11 de diciembre desde las 06:30. 
 
Los insumos instalados fueron los siguientes: 
 

CANT DIAS CANT ITEM TF INSUMO 

1 1 105 

SISTEMA DE STREAMING A 2 CÁMARAS CON SUS TRÍPODES 
•Dos (2) cámaras capaces de capturar a 60 cuadros por segundo a una resolución de 2k, con sus 
respectivos lentes que podrán ser: gran angular, angular o tele (según lo determine la entidad). De 
ser necesario la Secretaría podrá contemplar usar todos los equipos (cuerpo y lente) de las mismas 
referencias. Las cámaras deberán contar con su trípode de cabeza fluida. 
•Un (1) Switcher HD Broadcast. 
•Generador de caracteres. 
•Un (1) DDR para rodar videos, PowerPoint o imágenes, PDF y créditos, moscas, banner, paquete 
gráfico) 
• Encoder digital SDI. 
• Plataforma de streaming. 
• CDN propia. 
• Distribuidor de video por SDI y/o HDMI. 
• Potenciador de señal (Extender) mínimo diez (10), de una marca reconocida y profesional.                                                  
•Un (1) circuito cerrado de televisión a 2 cámaras HD con salida SDI con capacidad de conexión de 40 
[m], 70 [m], o 100 [m] los operadores de cámara deben estar contemplados. 
• Entrega de código embed para insertar en página web de la Secretaría 
• Estadísticas en tiempo real. 
• Grabación en nube y local. 
• Gestión de internet: debe suministrar el acceso a internet en los eventos a desarrollar en la ciudad 
de 20 Megas de salida dedicados para garantizar la estabilidad del servicio. 
• Posibilidad de entregar señal para circuito cerrado de TV en el sitio del evento, un backup de 
internet de las mismas características de la red principal en utp o coaxial. 
•Un (1) puesto fijo digital para el funcionamiento del sistema, debe contemplar carpa para los 
equipos. Contar con sistema de intercom entre puesto fijo y cámara. 
•Un (1) laptop, contemplar unidad de laptop como back up. 
• Potenciador de señal (Extender) mínimo ocho (8), de una marca reconocida y profesional. 
• Cableado de señal y energía necesarios. 



• Grabación y entrega de material en formato digital del evento. 
• Debe contar con closed caption y lenguaje de señas. 

 
 
Se coordino entrega y montaje de los insumos con el encargado del evento Daniela Moreno el día 09 de 
diciembre, el 11 de diciembre se llegó al punto de montaje a las 06:00 de acuerdo a las indicaciones dadas por 
el encargado, los insumos llegaron sin contratiempo lo cual permitió un montaje optimo y desarrollo del 
evento sin eventualidad alguna, el evento contó con el equipo necesario para la instalación y desmontaje de 
todos los insumos requeridos 
 
El desmontaje se realizó el día 11 diciembre sin ninguna eventualidad 
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